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1. Marco de referencia.

Una eficiente gestién documental, asi como la organizacion de archivos, son
componentes vy base de un adecuado sistema de transferencia y rendicién de
cuentas. La organizacién de las Naciones Unidas para la Educacion, la ciencia
y la Cuitura (UNESCO) es uno de sus preceptos reconocer que el caracter
esencial de los archivos es garantizar una gestion eficaz, responsable y
transparente para proteger los derechos de los ciudadanos, asegurar la memoria
individual y colectiva para comprender el pasado, documentar el presente y para

preparar el futuro, principios que se encuentran en la normalidad.
La Universidad Tecnoldgica Minera de

Zimapan (UTMZ), es un Organismo Desceniralizado de la Administracion
Publica Estatal, creado mediante decreto expedido por el Gobernador del Estado
de Hidalgo, publicado en el Periddico Oficial el dia 30 de diciembre de 2013,
dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, sectorizado a la Secretaria
de Educacién Publica de Hidalgo.

De acuerdo al articulo cuarto del Decreto que Modifica al Diverso que Cred a la
Universidad Tecnolégica Minera de Zimapan, publicado el 1 de agosto de 2016.

Nuestra mision es formar profesionistas integros, competentes vy
emprendedores, a fravés de servicios educativos, la innovacién y la calidad, para

contribuir al desarrolio sostenible de la sociedad.

Este organismo forma parte del Subsistema de Universidades Tecnoldgicas y
Politécnicas, con apego a las normas, politicas y lineamientos establecidos de
comun acuerdo entre las autoridades educativas Federal y Estatal.
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la Ley General de Archivos se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, en
fecha 15 de junio de 2018 misma que de acuerdo a su transitorio primero,
estipula que entraria en vigor a los 365 dias siguientes contados a partir de su

publicacion, y en su TITULO SEGUNDO, “DE LA GESTION DOCUMENTAL Y
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS®, CAPITULO V, denominado “DE LA
PLANEACION EN MATERIA ARCHIVISTICA”, del articulo 23 al 26 se establece
la elaboracion de un Programa Anual conteniendo diferentes elementos para el

desarrollo de los archivos.

En el tenor de cumplir con la obligacion sefialada en el Transitorio Cuarto de la
Ley General de Archivos, en el que establece que, en un plazo de un afic a partir
de la entrada en vigor de dicha ley, las legislaturas de cada entidad federativa
deberan armonizar sus ordenamientos relacionados con la multicitada Ley, por
tal motivo se publicd en el periédico oficial, el 18 de noviembre del 2019 la Ley
de Archivos del Estado de Hidalgo.

Dicha Ley, en su TITULO SEGUNDO “GESTION DOCUMENTAL Y
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS®, Capitulo V, denominado “Planeacién en
materia archivistica, del articulo 22 al 25 se establece la elaboracion de un
Programa Anual conteniendo los diferentes elementos para el desarrolio de los
archivos.

El area Coordinadora de Archivos de la Universidad, elabora el programa Anual
de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021 el cual contiene los elementos de
planeacion, programacion y evaiuacion del manejo de los archivos de la UTMZ,
asi como la administracion de riesgos que se deriven.
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2. Marco Normativo.

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario P2gina [ 5
Oficial de la Federacién, Ultima reforma publicada DOF el 28 de mayo del

2021.

o Constitucién Politica del Estado de Hidalgo, publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 12 de junio de 2017.

o lLey General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
15 de junio del 2018.

e Reglamento de la Ley Federal de Archivos, publicada en el Diario Oficial de

la Federacion 13 de mayo de 2014.
e |Ley de Archivos del Estado de Hidalgo publicada en el Diario Oficial de la

Federacion el 18 de noviembre del 2019.
s Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo.

e Ley Orgéanica del Poder ejecutivo para el estado de Hidalgo, publicada en el
Diario Oficial de la Federacidn el lunes 21 de septiembre de 2008.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pudblica, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 4 de mayo de 2015.

e Lley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Hidalgo, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 4 de mayo de 2016.
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3. Desarrollo.

Desde el 2015 la Universidad Tecnoldgica Minera de Zimapan inicié los trabajos en pigina | 6
materia archivistica a cargo del Enlace Normativo ante el Organo Rector del Sistema

Estatal de Archivos, realizando las siguientes acciones:

e Acudir a las asesorias presenciales en las instalaciones del Organo
Rector del Sistema Estatal de Archivos.

e Capacitar y asesorar al personal de la Universidad Tecnolégica Minera
de Zimapan.

e Elaborar y/o actualizar los instrumentos de Control y Consulta
Archivistica.

e Supervisar la correcta integracién de los expedientes.

e Crear las evidencias necesarias para la validacién de los instrumentos
archivisticos.

Con la entrada en vigor de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo, se obliga a
todos los sujetos obligados a preservar integramente los documentos de archivo,
tanto fisicamente como en su contenido, asi como la organizacion, conservacion y
el buen funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, de tal manera que en

la Universidad Tecnoldgica Minera de Zimapéan se establecieron estrategias y
objetivos para homologar ia gestion documental en el interior de la institucién con el
objetivo de lograr un exitoso desarrolio en los trabajos archivisticos.
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4. Justificacion.

La Ley de Archivos del Estado de Hidalgo, establece en sus articulos 22, 23, 24 y
25 que los sujetos obligados deberan elaborar un Programa Anual en Materia Pigina | 7
Archivistica donde se definan prioridades institucionales integrando recursos
humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos, el cual deberan publicarlo en su
portal electronico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal

correspondiente.

A traves de este Programa Anual se definira las prioridades institucionales
integrando los recursos econdmicos, tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual
forma deberé contener programas de organizacién y capacitacidon en gestién
documental y administracion de archivos que incluyan mecanismos para su
consulta, seguridad de la informacion y procedimientos para la generacion,
administracion, uso, control, migracién de formatos electronicos y preservacién a

largo plazo de los documentos de archivos electrénicos.

Este conjunto representa una herramienta de planeacién de corto plazo que
contempla un conjunto de procesos y actividades, orientados a mejorar y fortalecer

el Sistema Institucional de Archivo de cada sujeto obligado, asi como el
establecimiento de directrices y estrategias, que permitan mejorar ios procesos y ,
procedimientos de la administracion.

5. Objetivos.

o Compartir los conocimientos necesarios a los servidores publicos de la
Universidad tecnoldgica Minera de Zimapan para la organizacién y
conservacion de sus archivos de framite y concentracion.

e |Impulsar el manejo uniforme e integral de la administracion de
documentos para dar cumplimiento a la normativa archivistica.
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6. Planeacion:

Pagina | 8

META 1: Capacitacion de
manera presencial ylo virtual | 1.- Elaborar el disefio | 1.- Programa de
c artir los conocimientos necesarios a del del Enlace Nomnativo arte |  institucional de la capacitacién.
lo‘::.msz nidores Publicos de f2 Universidad el Organo Rector del Sistema capacitacién. 2.-Listas de
Capacitacion. e = Estatal de Archivos. 2-Brindarla asistencia de la
Tecnoldgica Minera de Zimapén para los E - tacidn d it itacid
rabajos de los Instrumertos Archivisticos META 2: Capacztaczqn e cap_acltacs rja‘lus capacitacion.
" | manera presencial y/o virtual a | servideres publicos 3.- Evidencia
los responsables de las series dela UTMZ fotografica.
archivisticas.
1.- Trabajar con cada
area responsable de
las series
META 1: Validacion Cuadro archivisticas.
" - 1.- Cuadro General
General de Clasificacion 2.-Presentarse a las de Clasificacion
Archivistica delafio 2014 y asesorias Archivistica
Actualizacion de los A i 2015. presenciales para -
Instrumentos Basicos de Walictaitin Yagtehaciat da ke META 2: Vaiidacién Catalogo | revisiondel validados:
T Instrumentos Archivisticos. " - 2.- Catalogo de
Control Archivisticos. de Disposicién Documenta! Instrumento.  3- oi il
g o isposicién
del Poder Ejecutivo del afio Solventar las
- 2 Documertal
2014 al afo 2016. observaciones .
) vaiidados.
" realizadas por el
Organo Rector del
Sistema Estatal de 4

Archivos. \

El presente programa debera aplicarse en la Universidad Tecnologica Minera de ﬂ

7. Alcance:

Zimapan para lograr una adecuada gestién y organizacion de los archivos.

8. Entregables:

Los entregables seran los correspondientes a cada meta y actividades de las
sefialadas en el apartado de Planeacion.
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9. Recursos:

Como describe el contenido del plan y programa, la asignacion de recursos
garantiza de una manera razonable el logro de los objetivos, por tanto, es necesaria

) ) . Pagina | ©
la enfrega de una adecuada cantidad de insumaos, recursos humanos, equipo y

suministros.
9.1 Recursos humanos:

La universidad Tecnoldgica Minera de Zimapan, cuenta con la Coordinadora
de Archivos de la Universidad siendo ella la responsable de desarrollar y
coordinar los frabajos de archivos con apoyo de los responsables de las
series archivisticas.

Es importante mencionar que la UTMZ, por ser una institucion joven Ro
cuenta con recursos financieros para contratar personal que se dedigue
exclusivamente a las actividades archivisticas, razén por la cual se vuelve

mas loable los esfuerzos para lograr los objetivos del Programa Anual.

8.2 Recursos financieros: %

La Universidad Tecnolégica Minera de Zimapan, por ser una institucion joven
no cuenta con recursos financieros para contratar personal que se dedigue
exclusivamente a las actividades archivisticas.

Rio qrawnde No. 24, Manzawg La Tanowna, Col. Plutares Elins Callzs
Zimanln, Hoo. C. P 42244

Tel.: (045) 772 166 0R6F
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9.3 Recursos materiales:

Computadora del Enlace Normativo de Archivos de la Universidad
Tecnoloégica Minera de Zimapan.

Computadora de los responsables de las series archivisticas.

Servicio de Internet.

Espacios: Oficinas, sala de usos muitiples y auditorio para impartir las
capacitaciones a los servidores publicos de la institucion.

Copiadora, impresora y escaner para realizar las actividades
archivisticas.

Insumos de papeleria para ia impresién de portadas vy el Instrumentos

Archivisticos validados.

10.

Cronograma de actividades:

META 1: Capacitacién de
manera presencial y/o virtual | 1.- Elaberar el disefio | 1.- Programa de
¢ il imiento fios deldel Enlace Normativo ante |  institucionalde la capacitacion.
OCmPparir [o5 CONOCIMIBNGS NECRSANOS 3 | o Aaang Rector del Sistema capaciacion. 2-Listas de
S G los servidores Pdblicos de la Universidad ; s 3
Capacitacion. A = & Estatal de Archivos. 2.-Brindarla asistencia de ia
Tecnolégica Minera de Zimapan para los - e O i be
trabajos de los | s ArcHiviES 665, META 2: Capacitacion de capacilactor.la los capacﬂacm‘n.
manera presencial y/o vituala | senvidores pdblicos 3.- Evidencia
los responsables de las series de la UTMZ fotogréfica.
archivisticas.
1.- Trabajar con cada
area responsable de
las series
META 1: Validacién Cuadro archivisticas.
General de Clasificacion | 2.- Presentarse 2 las 1';5?;5?{[3;2?'
Archivistica del afio 2014y asesorias Archivistica
Actualizacion de los o o 2015. presenciales para 4
Instrumentos Basicosde | VooooonYaPIORGORTeI0S | yera 2: validacion Gattlogo | revision ded s
Control Archivisticos. ) de Disposicién Documental | Instrumento.  3- T °90
B - Disposicion
del Poder Ejecutivo defafio Solventar las
2 ) Documentai
2014 alafio 2016. observaciones Validados,
. [eatiadas porel '
Organe Rector del
Sistema Estatal de
Archives.
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1. Comunicaciones:

La comunicacién entre la coordinadora de Archivos de la UTMZ con el Organc
Rector del Sistema Estatal de Archivos, se realizara a través de: Pagina | 11

e Notificaciones mediante oficio.

e Llamadas telefonicas

e Correo electrénico

e Reuniones virtuales y/ presenciales.

e Asesorias virtuales y/ presenciales.

12. Reporte de avances:

El Enlace Normativo Archivos solicitara de forma mensual a los responsables de
archivo de trémite y de concentracion, los avances d las actividades sefialas en el
presente Programa por meta y actividades a fin de mantener actualizado el

cumplimiento del mismo.

De igual manera el Enlace Normativo, solicitara mediante oficio firmado a el (')rgano
Rector del Sistema Estatal de Archivos., cedulas de avance con el objetivo de ’(

conocer los logros obtenidos.

13. Control de cambios:

Al término de cada cuatrimestre el Enlace Normativo verificara si es necesario hacer

alglin ajuste en el presente Programa, con la finalidad de modificar el cronograma

© cualquier de los recursos necesarios para estar en posibilidad de alcanzar los
objetivos.

=io qrande No. 34, Manzana La Tahowna, Col. Plutarco Elins Calles

Zimapln, Hoo. &. P. 42344
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14. Administracién de riesgos:

En el siguiente cuadro se mencionan los riesgos que podrian obstaculizar el
cumplimiento de los objetivos planteaos con la implementacion del PADA 2021.

Se han definido las acciones y propuestas contenidas en el presente Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), a fin de enfrentar los riesgos gue pudieran
presentarse durante el avance de las actividades y administrarlos de manera

adecuada.

Compartir los conocimientos necesarios a
los servidores Pdblicos de la Universidad
Tecnologica Minera de Zimapan para los
frabajos de los Instrumentos Archivisticos.

No conira con recursos financiero y
materiales para realizar las Interno
capacitaciones.

No contra con recursos financiero y
materiales para realizar las
capacitaciones:

1.- Equipo de computo.

2.-Red a intemet

3.- Rotacién del personal responsable
de las series archivisticas.

Validacion y aprobacion de los 4 - Modificacion de estructura.
Instrumentos Archivisticos. 5.- No realizar los trabajos necesarios
por los responsables de las series
archivisticas.

8.- Que las fechas de asesorias
presenciales en el Organo Rector del
Sistema Estatal de Archivos sean
muy espaciadas.

Interno / Externo

Rip qronde No. 34, Manzewa La Tahons, Col. Plutarcs Ellas calles
Zinmaphn, Hgo. C. P. 42344
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Aprobacién del (PADA).

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 23 de la Ley de Archivos del Estado Pégina | 13
de Hidalgo el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021 fue

elaborado por la Lic. Ana Laura Monserrat Veldzquez Marban, Coordinadora de

Archivos y Directora de Vinculacién; validado por el Mtro. Javier Cabrera Filomeno

Rector de la Universidad Tecnolégica Minera de Zimapan (UTMZ).

“Formar para Transformar, Innovar para Trascender”

Autdrizo

§
L.ILF.F. Ana/Laura Monserrat

Velazdguez Marban. .
Mtro. Javier Cabrera Filomeno.

Directora de Vinculacion Titular del

; Rector de la Universidad
Area Coordinadora de Archivos. versica

Estéds firmas corresponden a la Directora de Vinculacién y Titular del Area
Coordinadora de Archivos como responsable de elaboracién y del Rector de la
UTMZ como responsable de revisar y autorizar el PADA 2021, siendo las que usan
en sus actos publicos y privados.

Rio qrande No. 34, Manzang LA Tahona, Col. Plutarco BElins Calles
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